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DESCRICAO SUMARIA DOS CARGOS

NIVEL D

ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO: Executar servicos de apoio nas areas de recursos
humanos, administracdo, financas e logistica; atender usuarios, fornecendo e recebendo
informagdes; tratar de documentos variados, cumprindo todo o procedimento necessario
referente aos mesmos; preparar relatérios e planilhas; executar servicos gerais de escritorios.
Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

TECNICO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO: Desenvolver sistemas e aplicacdes,
determinando interface gréafica, critérios ergonébmicos de navegacao, montagem da estrutura de
banco de dados e codificacdo de programas; projetar, implantar e realizar manutencdo de
sistemas e aplicacbes; selecionar recursos de trabalho, tais como metodologias de
desenvolvimento de sistemas, linguagem de programacéo e ferramentas de desenvolvimento.
Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensdo.

NIVEL E

MEDICO - PSIQUIATRIA: Realizar atendimento na area de psiquiatria; Desempenhar fungoes
da medicina preventiva e curativa; Realizar atendimentos, exames, diagnostico, terapéutica,
acompanhamento dos pacientes; Executar qualquer outra atividade que, por sua natureza, esteja
inserida no ambito das atribuicdes pertinentes ao cargo e area; Participar, conforme a politica
interna da instituicdo, de projetos, cursos, eventos, comissdes, convénios e programas de ensino,
pesquisa e extensdo; Assessorar, elaborar e participar de campanhas educativas nos campos da
salde publica e da medicina preventiva. Participar, articulado com equipe multiprofissional, de
programas e atividades de educacdo em salde visando a melhoria da comunidade universitaria.
Elaborar relatorios e laudos técnicos em sua area de especialidade; Participar de programas de
treinamento; Efetuar exames médicos, emitir diagndsticos, prescrever medicamentos, solicitar,
analisar, interpretar diversos exames e realizar outras formas de tratamento para diversos tipos de
enfermidades, aplicando recursos da medicina preventiva ou terapéutica em ambulatorios,
unidades sanitarias, escolas, setores esportivos, entre outros; Realizar atendimento individual,
individual programado e individual interdisciplinar a pacientes; Efetuar a notificacdo

compulsoria de doencas; Realizar reunides com familiares ou responsaveis de pacientes a fim de
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prestar informagOes e orientagdes sobre a doenca e o tratamento a ser realizado; Prestar

informacOes do processo saude-doenca aos individuos e a seus familiares ou responsaveis;
Participar de grupos terapéuticos atraves de reunides realizadas com grupos de pacientes
especificos para prestar orientacdes e tratamentos e proporcionar a troca de experiéncias entre 0s
pacientes; Participar de reunibes comunitarias em espacos publicos privados, visando a
divulgacdo de fatores de risco que favorecem enfermidades; Promover reunibes com
profissionais da area para discutir conduta a ser tomada em casos clinicos mais complexos;
Participar dos processos de avaliacdo da equipe e dos servigos prestados a populacdo; Realizar
diagndstico da comunidade e levantar indicadores de salde da comunidade para avaliacdo do
impacto das acdes em saude implementadas por equipe. Participar do processo de aquisi¢do de

Servigos, insumos e equipamentos relativos a sua area.

TECNICO EM ASSUNTOS EDUCACIONAIS: Coordenar as atividades de ensino,
planejamento e orientacdo, supervisionando e avaliando estas atividades, para assegurar a
regularidade do desenvolvimento do processo educativo; assessorar nas atividades de ensino,
pesquisa e extensdo, obedecidos a legislacdo profissional e regulamentos internos da UFRR.
Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.



